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Dyrektor
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Zielonej Goérze

ogtasza
nabor kandydatow
na wolne stanowisko urzednicze
w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze:

1. Stanowisko: Gtéwny specjalista

2. Charakter stanowiska: stanowisko ds. rozliczen finansowo - ksiegowych, zatrudnienie na

czas realizacji projektu tj. 30 czerwca 2023 roku

3. Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu,

4, Zestawienie wymagan stawianych kandydatom:

a) warunki niezbedne okreslone w ustawie o pracownikach samorzadowych tj.:

1)

o w N
_——

6)

posiadanie obywatelstwa paristwa czionkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej,

co najmniej trzyletnie do$wiadczenie pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,
wyksztatcenie wyzsze i co najmniej trzyletnia praktyka w rozliczaniu projektow unijnych,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii.

b) wymagania niezbedne

1) znajomosé przepisow w zakresie: finanséw publicznych, rachunkowosci i sprawozdawczosci

finansowej, znajomo$¢ zamoéwien publicznych, wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

5, Szczegdlowe zadania na stanowisku:

1) prowadzenie rozliczen finansowo-ksiegowych projektu pn. ,Zielone gospodarstwa opiekunicze”,

nadzor nad wykonaniem budzetu;

2) przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢ w centralnym systemie teleinformatycznym SL2014

dot. projektu pn. ,Zielone gospodarstwa opiekuricze”,

3) monitoring budzetu projektu pn. ,Zielone gospodarstwa opiekuricze” pod katem finansowym

i zgodnos$ci z harmonogramem projektu;
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4) opracowywanie i aktualizowanie harmonogramu pfatnosci projektu pn. ,Zielone gospodarstwa
opiekuncze”;

5) sporzadzanie zestawieri dotyczacych oszczednoSci w ramach poszczeglnych zadan
w ramach projektu pn. ,Zielone gospodarstwa opiekuricze”;

6) opisywanie dokumentow ksiegowych, tj. list ptac, rachunkéw, faktur, itp. w ramach projektu
pn. ,Zielone gospodarstwa opiekuricze”,

7) wspltpraca z Wydzialem Finanséw ROPS w zakresie poprawnosci wydatkowania i
kwalifikowania $rodkéw w ramach projektu pn. ,Zielone gospodarstwa opiekuricze”,

8) wspolpraca z Partnerem projektu (Lubuskim O$rodkiem Doradztwa Rolniczego w Kalsku),
gospodarstwami opiekuriczymi, gminami, osrodkami pomocy spotecznej w ramach projektu pn.
,Zielone gospodarstwa opiekurcze”;

9) inne czynno$ci wynikajace z zadan ujetych we wniosku o dofinansowanie projektu.

W dniu ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepefnosprawnych w o$rodku, w rozumieniu przepisow
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy
niz 6%

6. Warunki pracy:

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

7. Wykaz dokumentdéw wymaganych przy skfadaniu ofert:

1) CV - Curriculum Vitae -zawierajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych);

2) o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej ub innego
panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podijecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

3) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o posiadaniu peinej zdolnosci do
czynnosci prawnych,

4) kopie dyplomu, $wiadectwa dokumentujacego wyksztalcenie,

5) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia
0 zatrudnieniu),

6) oswiadczenie kandydata o nastepujacej tresci: ,oSwiadczam, Zze nie bytlem/bylam skazany/a za
umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”,
(w przypadku wyboru, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia
o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego)

7) kopie dokumentu potwierdzajacego orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci — w przypadku oséb,
ktore zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy zdnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2022r., poz. 530)

8) kopie innych za$wiadczen dokumentujgcych posiadane umiejetnosci, znajomo$¢ jezykéw obcych,
ukoriczone kursy specjalistyczne, studia podyplomowe itp.

9) klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy (zatacznik do informacji o naborze).

Oswiadczenia, sktadane przez kandydata oraz CV musza by¢ opatrzone jego podpisem.
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Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 14 listopada 2022 roku w zamknietej kopercie
Z umieszczonym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz z dopiskiem “nabér na stanowisko
ds. rozliczen finansowo - ksiegowych_- osobiscie w_godzinach pracy oérodka w sekretariacie
Regionalnego Osrodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, w godzinach: pon. 8.00 -16.00, wt. —
pt. 7.30 - 15.30

- lub listownie na adres (decyduje data stempla pocztowego):

Regionalny Osrodek Polityki Spoteczne;j
Al. Niepodlegtosci 36
65-042 Zielona Goéra

Informacje o kandydatach, ktorzy zgtosili sie do naboru stanowig informacje publiczng w zakresie
objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

Oferty niekompletne i niespetniajace wymogéw oraz przestane po terminie nie beda rozpatrywane.
Zastrzegam sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.
Zakwalifikowani kandydaci zostang telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Brak

odpowiedzi jest rownoznaczny z niezakwalifikowaniem kandydata.

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze, a gdy do wyboru nie dojdzie, od zakoriczenia procedury
naboru, zostanie upowszechniona informacja o wyniku naboru.

W sprawie naboru, informacji udziela telefonicznie p. Agnieszka Krzaczkowska pod nr tel.
68 323 19 27.

Zielona Gora, 03.11.2022 .
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