UCHWALA NR 115/2468/26
ZARZADU WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO

z dnia 24 marca 2026 roku

zmieniajgca uchwale w sprawie ustalenia zasad oceny wnioskéw
o dofinansowanie kosztéw utworzenia i dziatania zaktadéw aktywnosci

zawodowej

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6i art. 56 ust. 112 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie wojewddztwa (Dz.U. z 2025 r., poz. 581 z p6zn. zm.), art. 35 ust. 1
pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2025 r., poz. 913 z p6zn. zm.)
w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca
2012 r. w sprawie zakfadéw aktywnosci zawodowej (Dz.U. z 2025 r., poz. 203)
oraz art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. z 2025 ., poz. 1483 z pdzn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Zatgcznik do uchwaty Nr 221/2632/13 Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego
zdnia 12 listopada 2013 roku w sprawie ustalenia zasad oceny wnioskéw
o dofinansowanie kosztéw utworzenia i dziatania zaktadéw aktywnosci zawodowej,
otrzymuje tresc, jak zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwatly powierza sie Dyrektorowi Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Zielonej Goérze.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszalek Wojewodztwa
Lubuskiego

Sebastian Ciemnoczotowski

[podpisano certyfikowanym podpisem elektronicznym]



Zatacznik

do uchwaly Nr 115/2468/26
Zarzadu Wojewoédztwa Lubuskiego
z dnia 24 marca 2026 roku

ZASADY OCENY WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE KOSZTOW UTWORZENIA

| DZIALANIA ZAKLADOW AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ

§1

Rozpatrzenie wniosku o utworzenie i prowadzenie zaktadu aktywnosci zawodowej

(dalej ,,ZAZ”) przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze odbywa

sie z uwzglednieniem ponizszych zasad oraz w szczegolnosci nastepujgcych

przepisow:

1.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz.U. z 2025 r., poz. 913 z pdzn. zm.).

Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012r.
w sprawie zaktadow aktywnosci zawodowej (Dz. U. z 2025 r., poz. 203) zwane

dalej ,rozporzadzeniem”.

Rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie algorytmu przekazywania srodkow
PFRON samorzgdom wojewddzkim i powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 1605

z pézn. zm.).

§2

. Whnioski o udzielenie dofinansowania mozna sktada¢ w dowolnym czasie.

Whniosek mozna sktada¢ na druku wniosku, ktéry dostepny jest na stronie

www.rops.lubuskie.pl.

Komplet wymaganych dokumentéw nalezy ziozy¢ w formie pisemnej
w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze (dalej ,,ROPS”)
przy Al. Niepodlegtosci 36 lub za posrednictwem $rodkéw komunikaciji
elektronicznej (e-Doreczenia) na elektroniczng skrzynke podawczag
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze (w rozumieniu
przepisow z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow

realizujgcych zadania publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1703).



. Wniosek powinien zawiera¢ wszystkie elementy wskazane w rozporzgdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 roku w sprawie

zaktadow aktywnosci zawodowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 203).

. Wniosek moze uwzglednia¢ rowniez inne informacje i dokumenty konieczne

do jego merytorycznego rozpatrzenia w szczegolnosci:
— rozpoznanie rynku zbytu na wyroby lub ustugi oferowane przez ZAZ,

— wykaz majgtku ktory stanowitby zabezpieczenie kwoty dofinansowania

kosztu utworzenia ZAZ.

. W przypadku stwierdzenia brakow w ztozonym przez organizatora wniosku,
ROPS wzywa do ich uzupetnienia w terminie 14 dni od daty doreczenia pisma
wzywajgcego. Nieuzupetnienie tych brakéw powoduje pozostawienie wniosku

bez rozpatrzenia.

. Kompletny wniosek ROPS przedktada wtasciwemu staroscie w celu uzyskania

opinii o potrzebie utworzenia ZAZ.
§3

. Weryfikacji formalnej i merytorycznej ztozonego wniosku dokonuje powotana
przez Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze
(dalej ,Dyrektor ROPS”) komisja ds. oceny wnioskow (dalej ,Komisja”). Dyrektor
ROPS okresli zakres obowigzkéw poszczegoélnych cztonkéw Komisji. Zadaniem
Komisji jest rowniez prowadzenie negocjacji w celu ustalenia warunkow

przysztej Umowy.

. W sktad Komisji wchodzi¢ bedzie co najmniej 5 osob w tym Przewodniczgcy.
W przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy podczas oceny
wnioskow, Dyrektor ROPS moze powotaé z gtosem doradczym eksperta

z danej dziedziny.

. Komisja dokonuje weryfikacji wniosku pod wzgledem prawidtowosci
planowanych kosztow utworzenia i dziatania ZAZ, z uwzglednieniem

w szczegolnosci:

a) wysokosci Srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych (PFRON) przyznanych w danym roku wojewdédztwu

lubuskiemu w ramach algorytmu;



b) wysokosci srodkbw PFRON przeznaczonych na dziatalnos¢ zaktadu
aktywnosci zawodowej zgodnie z § 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 13 maja 2003 roku w sprawie algorytmu przekazywania
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych  samorzgdom  wojewddzkim i powiatowym
(Dz.U 2019, poz. 1605 z pézn. zm.);

c) wysokosci dofinansowania ze srodkdéw budzetu wojewddztwa, przy czym
10% dofinansowania z tych srodkéw naliczane jest od kwoty przyznanej
wg. algorytmu na dziatalno$¢ zaktadéw aktywnosci zawodowej.
Wysokos¢é dofinansowania pochodzgca z budzetu moze ulec
zmniejszeniu w sytuacji znalezienia innych zrédet finansowania dziatania

zaktadu aktywnosci zawodowej;

d) wkladu organizatora w utworzenie ZAZ oraz udokumentowanego
posiadania srodkéw wiasnych lub z innych Zrodet na sfinansowanie

kosztow utworzenia ZAZ w wysokos$ci nieobjetej dofinansowaniem;

e) liczby oséb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego

stopnia niepetnosprawnosci;

f) praktycznego doswiadczenia w pracy z osobami niepetnosprawnymi
oraz prowadzonej dziatalnosci w zakresie rehabilitacji zawodowej
— w przypadku braku takiego doswiadczenia, zgode na utworzenie ZAZ

wyraza Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego;

g) réwnomiernego rozmieszczenia ZAZ na terenie wojewoOdztwa

lubuskiego;

h) posiadania przez organizatora majgtku, ktéry stanowitby zabezpieczenie
kwoty dofinansowania kosztow utworzenia ZAZ oraz zamierzone;j

dziatalnosci gospodarcze;.

4. Komisja weryfikuje m.in. czy organizator na etapie skladania wniosku przedtozyt
liczbe 0sdb niepetnosprawnych, ktére majg by¢ przysztymi pracownikami ZAZ, wraz

z okresleniem stopnia i rodzaju ich niepetnosprawnosci.

5. Dofinansowanie kosztow utworzenia i dziatania zaktadéw aktywnosci
zawodowej nie moze obejmowac kosztéw poniesionych przed dniem zawarcia

umowy.



§4

1. Po otrzymaniu pozytywnej opinii od starosty, w ciggu 30 dni ROPS powiadamia
organizatora o sposobie rozpatrzenia wniosku. Gdy wydana opinia jest
pozytywna w ciggu kolejnych 30 dni od powiadomienia organizatora, ROPS
prowadzi z nim negocjacje dotyczgce warunkow umowy i wysokosci

dofinansowania kosztéw utworzenia i dziatania ZAZ.

2. Umowa na dziatalnos¢ ZAZ bedzie zawarta na okres nie krétszy niz 10 lat.
Termin ten moze ulec zmianie w przypadku gdy PFRON nie przeznaczy
srodkow na dziatalnos¢ ZAZ. W przypadku organizatora nie bedgcego
wiascicielem nieruchomosci, wymagane jest udokumentowanie posiadania

przez niego tytutu prawnego do tejze nieruchomosci na co najmniej przez 10 lat.

3. Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie podpisywany przez obie strony
protokot ustalen. Prace Komisji nad danym wnioskiem konczg sie wydaniem
opinii  oraz  sformutowaniem  propozycji maksymalnej  wysoKosci
dofinansowania, a opinia zostaje przekazana Zarzgdowi Wojewddztwa

Lubuskiego.

4. Zarzad Wojewoddztwa Lubuskiego w formie uchwaty podejmuje ostateczng

decyzje w sprawie dofinansowania.

5. Po pozytywnej decyzji Zarzagdu Wojewddztwa Lubuskiego z organizatorem
podpisuje sie umowe na dofinansowanie kosztéw utworzenia/dziatania zaktadu

aktywnosci zawodowej, okreslajgcg w szczegdlnosci:

1) wysokos¢, termin oraz sposob przekazywania $rodkéw Funduszu
przeznaczonych na utworzenie ZAZ z podzialem na poszczegolne

rodzaje kosztow;

2) wysokos¢, termin oraz sposob przekazywania srodkéw przeznaczonych
na dziatanie ZAZ do konca danego roku kalendarzowego;
3) warunki renegocjacji umowy;

4) termin zawarcia umowy ubezpieczenia wyposazenia oraz $rodkéw
trwatych dofinansowywanych ze srodkéw Funduszu.
§5
1. Dofinansowanie ze $rodkéw PFRON na utworzenie ZAZ moze obejmowac

wytgcznie koszty wymienione w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki



Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 roku w sprawie zaktadow aktywnosci
zawodowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 203).

Ponadto:

— materiaty (w tym budowlane), sprzet, maszyny, urzgdzenia i inne
wydatki zwigzane z kosztami utworzenia zaktadu, muszg by¢ zgodne

z dotgczonym do wniosku preliminarzem kosztow utworzenia ZAZ,

— w przypadku kiedy sprzet niezbedny do utworzenia i dziatalnosci ZAZ
jest uzywany, wymagane jest dotgczenie ekspertyzy rzeczoznawcy,
wskazujgcej na dobry stan maszyn oraz na okres przez jaki maszyny
bedg moglty by¢ jeszcze uzytkowane bez dodatkowego wkiadu

finansowego,

— darowizny np. w postaci materiatbw budowlanych, urzgdzen
i sprzetu, robocizny, niezbedne do wykonania zadania, moga
stanowi¢ wytgcznie wktad witasny organizatora w ramach kosztow
kwalifikowalnych zadania. Wskazane darowizny winny byc¢
udokumentowane zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa
i w swym zakresie zgodne z dotgczonym do wniosku preliminarzem

kosztoéw.

2. Komisja weryfikuje w szczegdlnosci uzyskane przez organizatora uzgodnienia,
opinie i pozwolenia, wymagane przepisami szczegolnymi oraz - w przypadku
robét budowlanych - ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe
lub zgtoszenie wykonania rob6t budowlanych przewidziane w przepisach prawa
budowlanego, a takze zapewnienie nadzoru inwestorskiego, autorskiego

i konserwatorskiego.
§6

1. Dofinansowanie ze srodkow PFRON na dziatalnos¢ ZAZ moze obejmowac
wytgcznie koszty wymienione w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 roku w sprawie zaktadoéw aktywnosci
zawodowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 203).

2. Komisja sprawdza czy koszty dziatania ZAZ sg zgodne z dotgczong do wniosku

informacjg nt. kosztow dziatania ZAZ, z proporcjonalnym uwzglednieniem



okresu jaki pozostat od rozpoczecia dziatalnosci do zakonczenia roku

kalendarzowego.

§7

1. ROPS jest zobowigzany wymagacC aby prawne zabezpieczenie zwrotu

udzielanego dofinansowania na utworzenie i dziatalno$¢ ZAZ stanowity:

a)

d)

hipoteka (w przypadku posiadania nieruchomosci) ustanowiona
na rzecz wojewodztwa z tytutu zabezpieczenia prawidtowej realizacji

umowy przez organizatora, na wskazanej przez niego nieruchomosci;

zastaw rejestrowy na zakupionych maszynach, urzgdzeniach

i Srodkach trwatych;

akty notarialne o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji w trybie
art. 777 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 1568 z pézn. zm.);

weksel wtasny in blanco opatrzony klauzulg ,bez protestu” wraz

z deklaracjg wekslowa.

Zabezpieczenia powinny obejmowac¢ wartos¢ dofinansowania oraz odsetki

w wysokosci okreslonegj jak dla zalegtosci podatkowych.

Koszty ustanowienia zabezpieczen ponosi organizator.
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