
 

 

 

PROJEKT UMOWY 

UMOWA ZLECENIE nr ……………………… 

 

zawarta w dniu ………………w Zielonej Górze pomiędzy:  

Województwem Lubuskim – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej w 

Zielonej Górze, al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona Góra NIP: 9730590332, 

REGON: 081048430 reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

przy udziale: 

Katarzyny Tatarynowicz – Głównej Księgowej 

zwanym dalej Zleceniodawcą 

a 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………….. 

zwanym dalej Zleceniobiorcą  

łącznie zwanymi w dalszej części umowy Stronami. 

 

§ 1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do realizacji usługi 

polegającej na moderowaniu i udziału w trzech jednodniowych spotkaniach 

dotyczących skutecznej ścieżki reintegracji. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, stanowi załącznik nr 1 będący integralną 

częścią umowy. 

3. Usługa realizowana w ramach projektu pn. „Efekt synergii - koordynacja lubuskiego 

włączenia społecznego” z Działania 04.13 Wysokiej jakości system włączenia 

społecznego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 

2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus.  

 

§ 2 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy ze szczególną 

starannością.  

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonywania przedmiotu umowy osobiście. 

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej 

bez pisemnej zgody Zleceniodawcy. 

3. Zleceniobiorca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zleceniodawcy do sposobu 

wykonywania przedmiotu umowy. 



 

 

4. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada kwalifikacje i wiedzę niezbędną do wykonania 

przedmiotu umowy. 

5. Zlecenie, o którym mowa w § 1 ust. 1 zostanie zrealizowane w okresie od dnia 

zawarcia umowy do dnia ………………… 

6. Spotkania odbywać się będą na terenie województwa lubuskiego. O konkretnym 

terminie i miejscu spotkania Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcę na 

minimum 5 dni przed planowanym spotkaniem.  

 

§ 3 

1. Za należyte wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 

Zleceniodawca zobowiązuje się zapłacić Zleceniobiorcy wynagrodzenie w łącznej 

wysokości nie przekraczającej ……………….. zł brutto (słownie: …………………) 

tj.: …………….. zł brutto za jedno spotkanie (słownie: …………………….) 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje całość kosztów związanych z 

realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty transportu, noclegu, zakwaterowania, 

wyżywienia. Wynagrodzenie zaspokaja wszelkie roszczenia Zleceniobiorcy z tytułu 

wykonania umowy. 

3. Strony zgodnie ustalają, że kwota wynagrodzenia Zleceniobiorcy, zostanie określona 

proporcjonalnie do rzeczywistej realizacji usługi. W takim przypadku Zleceniobiorca 

może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy i 

nie uprawnia to Zleceniobiorcy do dochodzenia jakichkolwiek roszczeń. 

4. Rozliczenie wynagrodzenia za wykonane usługi będzie dokonywane za każde 

przeprowadzone spotkanie, na podstawie rzeczywistej realizacji usługi oraz 

prawidłowo wystawionego przez Zleceniobiorcę rachunku/faktury. 

5. Faktura VAT/rachunek wystawiony/a nieprawidłowo musi być skorygowana/y przez 

Zleceniobiorcę odpowiednim dokumentem księgowym. Termin płatności rozpoczyna 

się w tym przypadku od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę korekty FV/rachunku 

6. Ostatni rachunek/fakturę należy dostarczyć Zleceniodawcy do dnia ……… 

7. Wypłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, zostanie dokonana po należytym 

zrealizowaniu przedmiotu umowy. 

8. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku będzie pisemny protokół 

potwierdzający prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy podpisany przez 

Dyrektora lub w razie jego nieobecności Zastępcę Dyrektora Regionalnego 

Ośrodka Polityki Społecznej w Zielonej Górze. 

9. Zapłata wynagrodzenia nastąpi każdorazowo po należytym wykonaniu przedmiotu 

umowy, w terminie 14 dni po otrzymaniu od Zleceniobiorcy prawidłowo 

wystawionego rachunku/faktury. 

10. Na fakturze jako nabywca powinno być wskazane Województwo Lubuskie ul. 

Podgórna 7, 65-057 Zielona Góra, NIP 973-05-90-332, a jako odbiorca: Regionalny 

Ośrodek Polityki Społecznej w Zielonej Górze, al. Niepodległości 36, 65-042 Zielona 

Góra.  



 

 

11. Za datę zapłaty uważa się dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku 

bankowego Zleceniodawcy na rachunek Zleceniobiorcy. 

12. Zleceniobiorca składa oświadczenie dla celów podatkowych i ubezpieczenia ZUS 

stanowiące załącznik do niniejszej umowy1. 

13. Wypłata wynagrodzenia nastąpi po dokonaniu potrąceń należnych świadczeń 

publiczno-prawnych, zgodnie z obowiązującymi w dniu wypłaty przepisami2. 

14. W celu umożliwienia wykonania przez Zleceniodawcę obowiązków określonych w 

art. 8a i 8b ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę ( Dz.U.2024, poz. 1362), Zleceniobiorca jest zobowiązany do 

potwierdzenia liczby godzin wykonywania usługi będącej przedmiotem niniejszej 

umowy poprzez złożenie karty ewidencji czasu pracy stanowiącej załącznik nr 3 

do niniejszej umowy3. 

15. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy jest współfinansowane przez Unię Europejską w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 

 

 

§ 4 

1. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca przenosi 

na Zleceniodawcę majątkowe prawa autorskie do wszelkich materiałów 

wytworzonych w ramach wykonania przedmiotu umowy.  

2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o których mowa w ust. 1 następuje z 

chwilą zapłaty wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 umowy, bez ograniczeń co 

do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie poniższych pól eksploatacji: 

a) utrwalanie i zwielokrotnianie utworu - wytwarzanie określoną techniką 

egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną zapisu 

cyfrowego oraz magnetyczną, tworzenie kserokopii i fotografii oraz 

wprowadzanie zwielokrotnionych egzemplarzy do obrotu, 

b) wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, 

c) prawo elektronicznego komunikowania utworu publiczności w sieci Internet, w 

sieci szerokiego dostępu, 

d) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym podczas seminariów i 

konferencji,  

e) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju 

mediach audio-wizualnych i komputerowych, 

                                                           
1
 Zapis pozostanie w umowie w przypadku kiedy Zleceniobiorca będzie osobą fizyczną nieprowadzącą 

działalności gospodarczej.  
2
 Zapis pozostanie w umowie w przypadku kiedy Zleceniobiorca będzie osobą fizyczną nieprowadzącą 

działalności gospodarczej.  
3
 Zapis pozostanie w umowie w przypadku kiedy Zleceniobiorca będzie osobą fizyczną nie 

prowadzącą działalności gospodarczej bądź prowadzącą działalność gospodarczą, ale 

niezatrudniająca pracowników lub niezawierająca umów ze zleceniobiorcami. 



 

 

f) prawo do korzystania w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, 

opracowania poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, 

tłumaczenie na różne języki, zmianę barw, okładek, wielkości i treści całości 

lub ich części,  

g) publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części za pomocą wizji lub fonii 

przewodowej albo bezprzewodowej przez stację naziemną, nadawanie za 

pośrednictwem satelity, równoległe i integralne nadawanie dzieła przez inną 

organizację radiową bądź telewizyjną, transmisję komputerową (sieć 

szerokiego dostępu, Internet) łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM oraz 

zezwalaniem na tworzenie i nadawanie kompilacji. 

3. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca przenosi 

na Zleceniodawcę prawo do wyrażenia zgody na wykonywanie praw zależnych do 

wszelkich materiałów wytworzonych w ramach przedmiotu umowy. 

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że wykonując przedmiot umowy nie naruszy praw 

majątkowych osób trzecich i przekaże Zleceniodawcy materiały wytworzone w 

ramach przedmiotu umowy w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich. 

W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń z tytułu 

korzystania przez Zleceniodawcę z dostarczonych przez Zleceniobiorcę 

materiałów, Zleceniobiorca zobowiązuje się do podjęcia na swój koszt i na własne 

ryzyko wszelkich kroków prawnych zapewniających należytą ochronę 

Zleceniodawcy oraz innym podmiotom gospodarczym przed roszczeniami osób 

trzecich. 

 

§ 5 

Do bieżących kontaktów związanych z realizacją niniejszej umowy Strony 

wyznaczają: 

a) Zleceniodawca: Małgorzata Nitka, tel.: (68)3231926, mail: 

m.nitka@rops.lubuskie.pl  

b) Zleceniobiorca: Pan/i ……………….., tel. ………, mail: ………….. . 

 

§ 6 

1. Zleceniodawca może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, z przyczyn 

leżących po stronie Zleceniobiorcy, w terminie 7 dni od dnia powzięcia wiadomości o 

tych przyczynach. 

2. Zleceniobiorca może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym, z przyczyn 

leżących po stronie Zleceniodawcy, w terminie 7 dni od dnia powzięcia wiadomości o 

tych przyczynach. 

3. Rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym przez którąkolwiek ze Stron wymaga 

zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz wymaga uzasadnienia. 

4. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Zleceniodawca 

może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym, składając Zleceniobiorcy 

mailto:m.nitka@rops.lubuskie.pl


 

 

oświadczenie o wypowiedzeniu umowy. W takim przypadku Zleceniodawca 

zachowuje prawo do kary umownej w wysokości określonej w § 7 ust. 1 pkt 1. 

 

§ 7 

1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną: 

1) w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu umowy w całości lub w części         

w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1 umowy; 

2) w przypadku nieuzasadnionego rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym 

przez Zleceniobiorcę lub rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym przez 

Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy w wysokości 20% 

wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1 umowy; 

2. Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy karę umowną, w przypadku nieuzasadnionego 

rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym przez Zleceniodawcę, lub rozwiązania 

umowy w trybie natychmiastowym przez Zleceniobiorcę z przyczyn leżących po 

stronie Zleceniodawcy - w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 

3 ust. 1 umowy. 

3. Strona, w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o 

której mowa w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 

14 dni od dnia otrzymania noty obciążeniowej wystawionej z tego tytułu przez drugą 

Stronę. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony 

zobowiązanej do zapłaty kary.  

4. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z należnego 

Zleceniobiorcy wynagrodzenia.  

5. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających kary 

umowne, do wysokości faktycznie poniesionej szkody. 

6. Zleceniodawca zastrzega sobie możliwość potrącenia kar umownych z 

wynagrodzenia przysługującego Zleceniobiorcy.  

 

§ 8 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie 

przepisy prawa Kodeksu cywilnego. 

 

§ 9 

Ewentualne spory wynikające z realizacji umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie 

Sądowi powszechnemu właściwemu miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 

 

§ 10 

Umowa została spisana w trzech  jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze 

otrzymuje Zleceniodawca, a jeden  Zleceniobiorca. 

 

 



 

 

 

 

 

 

Zleceniodawca       Zleceniobiorca 

        

                            

………………………………          ………………….……….         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

załączniki: 

załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

załącznik nr 2 – oświadczenie do celów podatkowych i ubezpieczenia ZUS 

załącznik nr 3 – ewidencja czasu pracy 
 


